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Projekt „Przedszkole równych szans” 

współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

„Człowiek – najlepsza inwestycja”
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Zp. 271.8.2012
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

dla zamówienia o szacunkowej wartości przedmiotu zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 

w trybie przetargu nieograniczonego

na pełnienie funkcji koordynatora projektu  pn. „Przedszkole równych szans”  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
………………………………………….

                                                                                             (podpis osoby zatwierdzającej)

Pęczniew, dnia 07.12.2012r.
1. Zamawiający.
1.1 Pełna nazwa zamawiającego: Gmina Pęczniew
1.2 Adres: ul. Główna 10/12
1.3 REGON: 730934393, NIP 8281359612
1.4 Internet: http://e-peczniew.pl e-mail: ug_peczniew@wp.pl  
1.5 Numer telefonu: (043)6781519, fax: (043)6781519
2. Informacje ogólne.

2.1 Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010r.               Nr 113, poz. 759 z późniejszymi zmianami) oraz aktów wykonawczych do tej ustawy. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone zgodnie z procedurą przewidzianą dla zamówień, których wartość przedmiotu zamówienia jest mniejsza od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

2.2 Postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego (art. 39 - 46 ww. ustawy).

2.3 Wykonawca powinien zapoznać się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia.

2.4 Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu.

3. Przedmiot zamówienia.
3.1 Opis przedmiotu zamówienia: pełnienie funkcji koordynatora projektu pn. „Przedszkole równych szans”  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

3.2 Projekt  „Przedszkole równych szans” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  w  ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytetu, IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach,  Działania 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałania 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

3.3 Dane dotyczące projektu:

3.3.1
Projekt realizowany jest na terenie Gminy Pęczniew;

3.3.2
Wartość projektu – 974 130,00 zł.;
3.4 Zakres obowiązków i czynności Koordynatora projektu:
3.4.1 Koordynowania terminowego i właściwego realizowania projektu,                                w szczególności zarządzanie przedsięwzięciami na wszystkich jego etapach; 
3.4.2 Sporządzanie wniosków o płatność;
3.4.3 Nadzór nad zgodnością prowadzonych działań z zapisami zawartymi we wniosku, w tym budżetem i harmonogramem;
3.4.4 Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego 
i technicznego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym i przepisami krajowymi i Unii Europejskiej;
3.4.5 Nadzór nad całością prac związanych z realizacją projektu i ich jakością;
3.4.6 Zarządzanie planowanymi działaniami projektowymi;
3.4.7 Koordynacja prac zespołu projektowego i podejmowanie decyzji;
3.4.8 Nadzorowanie pracy wszystkich osób zaangażowanych w realizację projektu;
3.4.9 Koordynacja działań merytorycznych i logistycznych związanych z projektem;
3.4.10 Utrzymywanie stałych kontaktów z opiekunami projektu w Instytucji Pośredniczącej, informowanie na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów;
3.4.11 Nadzorowanie przygotowania i realizacji zamówień publicznych zgodnie                  z ustawą Prawo Zamówień Publicznych w zakresie działań projektowych;
3.4.12 Przygotowywanie i koordynacja korespondencji związanej z projektem do Instytucji Pośredniczącej;
3.4.13 Kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją projektu;
3.4.14 Poddanie się kontroli prowadzonej przez organy wewnętrzne i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu;
3.4.15 Obecność podczas kontroli projektu;
3.4.16 Nadzór na monitoringiem i ewaluacją projektu oraz jego promocją;
3.4.17 Kontrola wydatkowania środków. Stosowanie ustawy o finansach publicznych.
3.5 Wykonawcy przyjmujący obowiązki związane z prowadzeniem Projektu będą zatrudnieni przez Zamawiającego na podstawie umowy zlecenia. Wykonawców obowiązuje należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawców podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.  
3.6 CPV 79421000-1.
4. Sposoby porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.

4.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie pisemnej.
4.2 Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się faksem, przy czym faksy obu stron będą potwierdzane drogą pisemną, a każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4.3 Dla oferty dopuszczalna jest wyłącznie forma pisemna.
4.4 Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:

4.4.1 Tomasz Jachowicz – specjalista ds. zamówień publicznych, tel. 503877994,              e-mail: promocja@gimwarta.pl 
4.5 Godziny, w których udzielane są informacje dotyczące przetargu: 800 - 1400
5. Informacja o ofertach częściowych.

5.1 Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
6. Informacja o zamówieniach uzupełniających.

 6.1. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 Pzp.

7. Informacja o ofercie wariantowej.

 7.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
8. Informacja o zawarciu umowy ramowej.

       8.1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
9. Informacja o zastosowaniu aukcji elektronicznej.

9.1.  Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.
10. Informacja dotycząca rozliczenia w walutach obcych.

10.1. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

11. Termin wykonania zamówienia.

11.1 Wymagany termin wykonania przedmiotu zamówienia od 12.2012r. do 30.09.2014r.

12. Termin związania ofertą.

12.1 Składający ofertę pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert.
12.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 
13. Opis sposobu przygotowania oferty.
13.1 Oferta wraz z załącznikami powinna być sporządzona w formie pisemnej w języku polskim, napisana na maszynie do pisania, komputerze lub odręcznie, czytelnie, techniką trwałą oraz podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika to z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę. 
13.2 Oferta powinna być sporządzona na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ bez modyfikacji jego formy przez Wykonawcę. Dotyczy to również załączników do oferty, których formularze wykonał zamawiający.
13.3 Do oferty powinny być załączone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami pkt 15 SIWZ.
13.4 Dokumenty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający ma prawo żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, jeżeli przedstawiona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.
13.5 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą całość zamówienia publicznego.
13.6 Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany powinny być podpisane przez osobę podpisującą ofertę.
13.7 Wykonawca może wprowadzać zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie musi być złożone według tych samych zasad jak składana oferta z dopiskiem ZMIANA/WYCOFANIE.
13.8 Ofertę należy umieścić w nieprzezroczystych, zaklejonych dwóch kopertach. Kopertę zewnętrzną należy opisać według poniższego wzoru: „pełnienie funkcji koordynatora projektu  pn. „Przedszkole równych szans”  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego - nie otwierać przed godz. 1215  17grudnia 2012r.” 
13.9 Koperta wewnętrzna, w której należy umieścić ofertę poza opisem podanym powyżej powinna zawierać nazwę i adres Wykonawcy, aby można było ją odesłać              w przypadku stwierdzenia opóźnienia w jej złożeniu.
13.10 Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca nie później niż w terminie składania oferty zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania.
13.11 Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Pzp. oraz innych informacji nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa.
13.12 Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć w formularzu oferty. Brak zastrzeżenia rozumiany będzie jako przyzwolenie na ujawnienie całej oferty. Zamawiający zaleca, aby dokumenty zastrzeżone przez Wykonawcę jako tajemnica przedsiębiorstwa były złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie oznakowanej „Tajemnica Przedsiębiorstwa”.
14. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

14.1  O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca spełniający warunki zawarte w art. 22 a w szczególności:

14.1.1 Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

14.1.2 Wykonawca posiada wiedzę i doświadczenie do wykonania  zamówienia.
Warunek powyższy zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże                               i udokumentuje wykonanie usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, i wykonali je należycie. W szczególności Wykonawca musi wykazać, że wykonał min. 1 usługę polegającą na wdrażaniu i zarządzaniu projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej, o wartości min. 950.000,00 zł.
14.1.3 Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym;
14.1.4 Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

Warunek powyższy zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakres wykonywanych przez nich czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. W szczególności Wykonawca wykaże, że dysponuje min 1 osobą w każdej posiadającą następujące kwalifikacje zawodowe, wykształcenie i staż pracy:

14.1.4.1 Koordynator projektu:

14.1.4.1.1 wykształcenie wyższe,
14.1.4.1.2 doświadczenie zawodowe w administracji na stanowisku związanym z funduszami unijnymi (minimum 2 lata),
14.1.4.1.3 znajomości zasad i procedur realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, 
14.1.4.1.4 umiejętności obsługi komputera, 
14.1.4.1.5 ukończeniu co najmniej 3 szkoleń/kursów/seminariów                         z zakresu funduszy unijnych (zarządzania funduszami/ możliwości pozyskiwania i rozliczania funduszy),

14.1.5 Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
14.1.6 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zmówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
14.2 Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 24 ustawy Pzp.
14.3 Stwierdzenie spełnienia warunków odbędzie się poprzez analizę i ocenę dokumentów żądanych przez zamawiającego od Wykonawcy.
14.4 Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy do oferty nie załączyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienia przez oferowane roboty wymagań określonych przez Zamawiającego lub złożyli dokumenty zawierające błędy do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie – chyba, że mimo ich uzupełnienia konieczne będzie unieważnienie postępowania.
15 Informacja o oświadczeniach lub dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Pzp oraz inne dokumenty.
15.1 W zakresie wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa                  w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału                   w postępowaniu (wypełnionym na formularzu 3 do SIWZ), należy przedłożyć:
15.1.1 Wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych i ciągłych również wykonywanych, dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunków wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków                           o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego (referencje lub inne dokumenty), że te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. W szczególności Wykonawca musi wykazać, że wykonał min. 1 usługę polegającą na wdrażaniu                                i zarządzaniu projektów finansowanych ze środków Unii Europejskiej,                       o wartości min. 950.000,00 zł. (na formularzu stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ). 
15.1.2  Wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia,                         w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakres wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami.                                  W szczególności Wykonawca wykaże, że dysponuje min 1 osobą w każdej części posiadającą następujące kwalifikacje zawodowe, wykształcenie                i staż pracy:

15.1.2.1  koordynator projektu:

15.1.2.1.1 wykształcenie wyższe,
15.1.2.1.2 doświadczenie zawodowe w administracji samorządowej na stanowisku związanym z funduszami unijnymi (minimum 2 lata),
15.1.2.1.3 znajomości zasad i procedur realizacji projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, 
15.1.2.1.4 umiejętności obsługi komputera, 
15.1.2.1.5 ukończeniu co najmniej 3 szkoleń/kursów/seminariów                    z zakresu funduszy unijnych (zarządzania funduszami/ możliwości pozyskiwania i rozliczania funduszy),

         na formularzu stanowiącym załącznik nr 5 do SIWZ.
15.1.4 Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych  w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając, w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
15.2 W celu  wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 Zamawiający żąda następujących dokumentów:
15.2.1 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (na formularzu oświadczenia stanowiącym załącznik nr 7 do SIWZ).
15.3 Inne oświadczenia lub dokumenty niezbędne do przeprowadzenia postępowania, które należy dołączyć do oferty:

15.3.1 Wypełnioną i podpisaną ofertę (na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ).
15.3.2 Parafowany przez Wykonawcę wzór umowy (na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do SIWZ).

15.3.3 Dokumenty potwierdzające posiadanie upoważnień/pełnomocnictw osób składających ofertę, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentów rejestrowych.

15.3.4 Jeżeli wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Wykonawca jest zobowiązany przedstawić w odniesieniu do każdego z tych podmiotów dokumenty wymienione w pkt 15.2 
15.3.5 Podmioty mające siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej w celu przeliczenia wartości wyrażonej w walutach obcych na PLN dokonują przeliczenia według średniego kursu danej waluty ogłoszonego przez NBP z dnia poprzedzającego ukazanie się ogłoszenia                       o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.
16. W przypadku ofert składanych wspólnie przez więcej niż jeden podmiot, dokumenty winny spełniać następujące dodatkowe wymagania.
16.1  dla spółek cywilnych:

16.1.1 wypełniony formularz oferty podpisany przez wszystkich wspólników, ew. przez pełnomocnika ( jeżeli pełnomocnictwo nie wynika z umowy spółki – załączyć jednorazowe pełnomocnictwo podpisane przez wszystkich wspólników);

16.1.2 pełnomocnictwo lub umowa spółki cywilnej z której wynika udzielenie pełnomocnictwa;
16.2   dla konsorcjów:

16.2.1 wypełniony formularz oferty podpisany przez lidera konsorcjum;

16.2.2 pełnomocnictwo;
17. Opis kryterium wyboru oferty oraz ich znaczenie.

    17.1  Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium cena – 100 %         
                                                              C naj
Pc = -------------- x 100 pkt x 100%

                                                              C bad

Pc – liczba punktów w zakresie  ceny

            Cnaj – najniższa cena spośród złożonych ofert
                                              Cbad – cena badanej oferty
17.2  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta nie odrzucona, która uzyska  największą liczbę punktów. 
18. Opis sposobu obliczania ceny oferty.
18.1 Cena powinna być podana cyfrowo i słownie w złotych polskich                                       z wyodrębnionym podatkiem VAT, zgodnie z załączonym formularzem oferty.
18.2 W przypadku kiedy Wykonawca jest osobą fizyczną i nie prowadzi działalności gospodarczej, oferowana cena podana bez wyodrębnienia podatku VAT będzie traktowana jako cena brutto.
18.3 Cena za oferowany przedmiot zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen.

18.4 Cena powinna być wyliczona w sposób wyczerpujący i uwzględniać wszystkie niezbędne koszty związane z realizacją zamówienia.

18.5 Wykonawca w przedstawionej ofercie winien zaoferować cenę kompletną, jednoznaczną i ostateczną. 

19. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz wprowadzania zmian jej treści i zmian terminu składania ofert .
19.1 Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.
19.2 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
19.3 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku o którym mowa wyżej lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawi wniosek bez rozpoznania.
19.4 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o którym mowa wyżej.
19.5 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami przesłana zostanie jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępniona zostanie na stronie internetowej Zamawiającego.
19.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ.
19.7 Każda taka zmiana wprowadzona przez Zamawiającego staje się obowiązująca                    i stanowi część SIWZ oraz zostanie niezwłocznie doręczona wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz udostępniona na stronie internetowej Zamawiającego.
19.8 Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia                         o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.
19.9 O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz zamieści tą informację na stronie internetowej Zamawiającego.
20. Miejsce i termin składania ofert.

20.1  Ofertę należy złożyć w siedzibie zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy                            w Pęczniewie przy ul. Głównej 10/12, 99-235 Pęczniew, w sekretariacie do dnia 17.12.2012r. do godz. 1200
20.2 Oferty nadesłane lub dostarczone po wyznaczonym terminie składania ofert zostaną zwrócone Wykonawcom bez ich otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
21. Miejsce i termin otwarcia ofert.

21.1 Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego tj. w Urzędzie Gminy                          w Pęczniewie przy ul. Głównej 10/12, 99-235 Pęczniew, w dniu 17.12.2012r.                      o godz. 1215
21.2 Zamawiający otworzy oferty w obecności przybyłych Wykonawców lub osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy i adresy Wykonawców, informacje dotyczące cen ofert, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji oraz warunków płatności zawartych w ofercie.
21.3 Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
21.4 W przypadku gdy Wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, na jego wniosek, Zamawiający przekaże informacje, które zostały ogłoszone podczas otwarcia ofert.
21.5 Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli w trakcie jej sprawdzania stwierdzi, że wystąpiła jedna z przyczyn wymienionych w art. 89, ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
22. Wysokość kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.
22.1 W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zamówienia na Wykonawcę zostaną nałożone kary umowne w wysokości i na zasadach uregulowanych w projekcie umowy.

23. Środki ochrony prawnej.
23.1 Wykonawcom, których interes prawny doznał lub może doznać uszczerbku                     w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ww. ustawy tj. art. 179-198.
24. Powiadomienie o udzieleniu zamówienia.
24.1 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.
24.2  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:
24.2.1 wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę, siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy, siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 
24.2.2 Informację z ww. danymi Zamawiający zamieści na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
24.2.3 Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
24.2.4 Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
24.2.5 Terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
24.3  Przed upływem okresu związania ofertą Zamawiający powiadomi, listem poleconym lub  za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub faksem, Wykonawcę                o przyznaniu mu zamówienia. W powiadomieniu zostanie podany termin i miejsce zawarcia umowy.
24.4  Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia w terminie nie krótszym niż nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni jeżeli zostało przesłane w inny sposób art. 94. ust. 1 pkt 2.
24.5  Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
25. Unieważnienie postępowania:

25.1 Zamawiający unieważnia postępowanie w przypadku zaistnienia okoliczności przewidzianych w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

25.2  O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się                          o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

26. Postanowienia końcowe:
26.1 W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych wraz z aktami wykonawczymi oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

27.   Wykaz załączników:

1. Formularz oferty;
2. Wzór umowy;
3. Formularz oświadczenia o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych;
4. Wykaz usług;

5. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu zamówienia;

6. Formularz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych;
Załącznik nr 1 do SIWZ

..................................

(pieczęć Wykonawcy)
OFERTA

Nazwa i siedziba Wykonawcy
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Nazwa i siedziba zamawiającego
................................................................................................................................................................................................................................................................................

Nawiązując do ogłoszenia z dnia ........................ r. o przetargu nieograniczonym                             o szacunkowej wartości przedmiotu zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp dotyczącego pełnienia funkcji koordynatora projektu  pn. „Przedszkole równych szans”  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oferujemy wykonanie zamówienia zgodnie               z wymogami opisu przedmiotu zamówienia i specyfikacją istotnych warunków zamówienia za cenę brutto ................................. złotych (słownie: ……………………………………………. ………………………………… złotych) w tym podatek ….. % VAT w kwocie .................................................................................................... 
Potwierdzamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia                  i nie wnosimy do niej zastrzeżeń. 

1. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez czas wskazany           w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, tj. do dnia …………………. roku .

2. Oświadczamy, iż zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru oferty do zawarcia umowy na warunkach przedstawionych w projekcie, w miejscu                i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

3. Zobowiązujemy się wykonać zamówienie w terminie określonym w SIWZ.

4. Oświadczamy, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

5. Oświadczamy na podstawie art. 44, że spełniamy wymagane warunki udziału                        w postępowaniu.
6. Do niniejszej oferty załączamy: 

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art.24 ustawy Prawo zamówień publicznych,

2) oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22  ustawy Prawo zamówień publicznych,

3) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu przedmiotu zamówienia,

4) wykaz usług wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat.

5) ……………………………………………………………………………………

6) ……………………………………………………………………………………

7) ……………………………………………………………………………………

........................, dnia ................ r.

................................................................

 (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania dostawcy)
*Niepotrzebne skreślić. 
Wzór

Załącznik nr 2 do SIWZ 

Umowa nr …………….
W dniu ............................ 2012 roku pomiędzy Gminą Pęczniew, z siedzibą: ul. Główna 10/12, 99-235 Pęczniew, NIP 8281359612, REGON 730934393, tel. (43) 6781519, faks: (43)6781519 , zwaną w dalszej treści umowy ,,Zamawiającym”, reprezentowaną przez:
Marcina Janiaka – Wójta Gminy Pęczniew,

a .......................................................................................................................................... adres  ....................................................................................................................................................., NIP ............................., zwaną w dalszej treści umowy ,,Wykonawcą”, reprezentowaną przez:

.............................................,

została zawarta umowa o następującej treści:
§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest pełnienie funkcji Koordynatora projektu pn. „Przedszkole równych szans”  współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Projekt  „Przedszkole równych szans” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego  w  ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytetu, IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach,  Działania 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych     w systemie oświaty, Poddziałania 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

§2

Termin wykonania

Termin wykonania przedmiotu zamówienia  od 12.2012 r. do 30.09.2014 roku
§3
Zakres czynności koordynatora
1. Koordynowania terminowego i właściwego realizowania projektu, w szczególności zarządzanie przedsięwzięciami na wszystkich jego etapach; 
2. Sporządzanie wniosków o płatność;
3. Nadzór nad zgodnością prowadzonych działań z zapisami zawartymi we wniosku, w tym budżetem i harmonogramem;
4. Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego 
i technicznego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową                         o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym i przepisami krajowymi i Unii Europejskiej;
5. Nadzór nad całością prac związanych z realizacją projektu i ich jakością;
6. Zarządzanie planowanymi działaniami projektowymi;
7. Koordynacja prac zespołu projektowego i podejmowanie decyzji;
8. Nadzorowanie pracy wszystkich osób zaangażowanych w realizację projektu;
9. Koordynacja działań merytorycznych i logistycznych związanych z projektem;
10. Utrzymywanie stałych kontaktów z opiekunami projektu w Instytucji Pośredniczącej, informowanie na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów;
11. Nadzorowanie przygotowania i realizacji zamówień publicznych zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych w zakresie działań projektowych;
12. Przygotowywanie i koordynacja korespondencji związanej z projektem do Instytucji Pośredniczącej;
13. Kierowanie bieżącymi sprawami związanymi z realizacją projektu;
14. Poddanie się kontroli prowadzonej przez organy wewnętrzne i instytucje zewnętrzne w zakresie realizacji projektu;
15. Obecność podczas kontroli projektu;
16. Nadzór na monitoringiem i ewaluacją projektu oraz jego promocją;
17. Kontrola wydatkowania środków. Stosowanie ustawy o finansach publicznych.
§4
Wynagrodzenie

1. Z tytułu prawidłowego wykonywania prac, o których mowa w § 2 ustala się wynagrodzenie w łącznej kwocie brutto: ………….. zł (słownie:……………. złotych).. Wynagrodzenie jest  płatne w ratach miesięcznych w wysokości ………………………..zł (słownie: …………………………..) brutto.
2. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia rachunku za wykonaną usługę do dnia 29 każdego miesiąca
3. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w ciągu 7 dni od daty złożenia rachunku przez Wykonawcę na wskazany przez niego rachunek bankowy, po dokonaniu stosowanych potrąceń zgodnie z właściwymi przepisami. 

4. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
§ 5
Oświadczenia Wykonawcy
1. Wykonawca oświadcza, że posiada stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe, zapewniające świadczenie usług objętych umową na najwyższym poziomie, w sposób staranny i sumienny, według standardów i norm w tym zakresie stosowanych.

2. Wykonawca oświadcza, że w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną poufność w stosunku do wszelkich informacji wynikających     z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz że wykonywane przez niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i obowiązującego prawa.

3. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z wnioskiem i umową, które stanowią odpowiednio załącznik nr 1 i 2 do niniejszej umowy.

§ 6
Obowiązki Wykonawcy
1. Wykonując przedmiot umowy, Wykonawca zobowiązuje się do terminowego, starannego i profesjonalnego działania oraz do realizacji projektu zgodnie z przepisami prawa polskiego, wspólnotowego i obowiązującymi wytycznymi dotyczącymi realizacji projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że wszelkie materiały i dokumenty, w których posiadanie wejdzie w związku z wykonywaniem prac objętych umową, są i pozostaną własnością Zamawiającego. Wykonawca zwróci je Zamawiającemu nie później niż w dniu rozwiązania umowy lub wygaśnięcia umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.).

4. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia działań informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii publicznej, informujących o finansowaniu realizacji projektu przez Unię Europejską zgodnie z wymogami, o których mowa w Rozporządzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiającymi przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego  oraz Funduszu Spójności.

5. Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia procedury zamówienia, wykonania 
i koordynacji rozdysponowania materiałów promocyjnych przewidzianych w ramach projektu. 
§ 7
Obowiązki i prawa Zamawiającego
1. Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia Wykonawcy materiałów źródłowych niezbędnych do należytego wykonania przedmiotu umowy, będących w posiadaniu Zamawiającego.

2. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, wykonania go wadliwie lub w sposób nienależyty Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

3. Niniejsza umowa może być wypowiedziana w czasie jej trwania przez strony w formie pisemnej z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia. 
§ 8
Postanowienia końcowe 
1. Za niewykonanie pracy w terminie lub wykonanie nienależyte, skutkujące poważnymi konsekwencjami dla Zamawiającego, w tym finansowymi, Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu wynagrodzenia w całości wraz z odsetkami ustawowymi.

2. Zamawiający ma prawo do żądania odszkodowania uzupełniającego na zasadzie wynikającej z art. 471 Kodeksu cywilnego.

3. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Sprawy sporne, wynikłe z zastosowania niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla Zamawiającego.

5. Prawa i obowiązki Stron nie mogą być przenoszone na osoby trzecie.

6. W sprawach nie uregulowanych w umowie mają zastosowanie przepisy Prawa zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz przepisy wynikające z warunków realizacji projektu.

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze otrzymuje Zamawiający, 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

Wykonawca: 

Zamawiający:
Załącznik nr 3 do SIWZ                                                                                               
.......................................................................

              (pieczęć Wykonawcy)

Zamawiający: 

Gmina Pęczniew
ul. Główna 10/12
99-235 Pęczniew
Nazwa zamówienia: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
OŚWIADCZENIE

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz z art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp;
Wykonawca:

Nazwa:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Telefon …………………………………………………………………………………………. 

e-mail …………………………………………………………………………………………...

Oświadczam(y), że:


Jestem(jesteśmy) uprawniony(uprawnieni) do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi i spełniam(y) następujące warunki dotyczące: 

1. Posiadania uprawnień niezbędnych do wykonywania określonej działalności lub czynności,  jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia; 

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi wykonania zamówienia; 

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 
5. Nie podlegam(y) wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.
Prawdziwość powyższych danych potwierdzam własnoręcznym podpisem – świadom(i) odpowiedzialności karnej z art. 233 KK.

                                                                                   ……………………………..........

                                                                    podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy i pieczęć

         Załącznik nr 4 do SIWZ

WZÓR WYKAZU WYKONANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ ZAMÓWIEŃ

Zamawiający:

Gmina Pęczniew
ul. Główna 10/12 
99-235 Pęczniew
Nazwa zamówienia: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Wykonawca:

Nazwa…………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………..…………………

Adres……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………….…………

Telefon .…………………………………………………………………….……………………….……

e-mail …………………………………………………………………………………………………. .

Oświadczam(y), że:

W okresie ostatnich 3 lat lub jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wykonałem (wykonaliśmy) następujące zamówienia:

	Lp.
	Nazwa zamówienia i miejsce wykonania
	Wartość zamówienia
	Zakres wykonanych prac
	Termin realizacji
	Nazwa zamawiającego

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


Do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów należy do powyższego wykazu dołączyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

........................................................                      ……………………………..........

                pieczęć wykonawcy                                           podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy
Załącznik nr 5 do SIWZ

WZÓR WYKAZU OSÓB, KTÓRE BĘDĄ WYKONYWAĆ ZAMÓWIENIE            
Zamawiający:
Gmina Pęczniew
ul. Główna 10/12
99-235 Pęczniew
Nazwa zamówienia: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Wykonawca:

Nazwa:………………………………………………………………………………………… 

Adres…………………………………………………………………………………………… 

Telefon …………………………………………………………………………………………. 

e-mail …………………………………………………………………………………………...

Oświadczam(y), że:

Zamówienie niniejsze będą wykonywać następujące osoby:

	Lp.
	Imię

i nazwisko
	Wykształcenie (podać szkołę, kierunek, nr dyplomu/świadectwa)
	Praca w administracji na stanowisku związanym z funduszami unijnymi (minimum 2 lata) podać ilość lat, adres jednostki,
	Ukończone szkolenia lub warsztaty dotyczące funduszy unijnych (min. 3)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Jeżeli Wykonawca polega na pracownikach innych podmiotów należy do powyższego wykazu dołączyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania do dyspozycji wykazanych osób na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

........................................................                      ……………………………..........
                  pieczęć wykonawcy                                               podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy

Załącznik nr 6 do SIWZ

……………………………………..

              (pieczęć Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany, reprezentując wykonawcę, którego nazwa jest w pieczęci nagłówkowej, jako upoważniony na piśmie lub wpisany w odpowiednich dokumentach rejestrowych oświadczam, iż zgodnie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami) brak jest podstaw do wykluczenia reprezentowanego przeze mnie Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na

 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………….

                                                                                               (podpis osoby uprawnionej)

……………………………………..

           (miejscowość, data)
