Peczniew dnia 27 stycznia 2014 roku

INFORMACJA O REALIZACJI PLANOW KONTROLI ZARZADCZEJ
ZA ROK 2013

(Na podstawie § 12 pkt 2 Zarzqdzenia Nr 1/2012 Wéjta Gminy Peczniew z dnia 2 stycznia
2012 roku w sprawie: okreslenia zasad prowadzenia kontroli zarzqdczej w Urzedzie Gminy

Peczniew i jednostkach organizacyjnych Gminy Peczniew oraz zasad jej koordynacji)

W roku 2013 dziatalnos¢ kontrolna prowadzona byta na podstawie rocznego planu
kontroli zarzadczej na 2013 rok zatwierdzonego przez Wojta Gminy Peczniew.
Plan przewidywatl przeprowadzenie siedmiu kontroli problemowych w tym: sze§¢ kontroli
w Urzgdzie Gminy Peczniew i jedna kontrola w Publicznym Przedszkolu w Peczniewie.
Zatwierdzony przez Wéjta Gminy Peczniew plan kontroli na 2013 rok przewidywatl kontrole
W pieciu tematach.

Tematy kontroli, zgodnie z planem obejmowaly nastepujace zagadnienia:

1) Sposéb prowadzenia i przechowywania akt oraz przestrzegania instrukcji
kancelaryjnej ze szczegblnym uwzglednienie archiwizacji dokumentéw w 2012 roku.

2) Prowadzenie akt osobowych pracownikow.

3) Polityka bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych Urzedu Gminy Peczniew.

4) Sprawdzenie teczek spraw pod wzglgdem zgodnosci z instrukcja kancelaryjna
w I potroczu 2012 roku.

5) Stosowanie ustawy prawo zamowien publicznych w IT potroczu 2012 roku.

Kontrole przeprowadzone zostaly przez:

1) Sekretarza Gminy:

2) Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego;

3) Kierownik referatu Infrastruktury, Gospodarki Przestrzennej, Gospodarki
Nieruchomos$ciami, Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Inwestycji;

4) Inspektor ds. gospodarki komunalnej, mieszkaniowe], drogownictwa i o$wiaty.

Realizacja dzialalnosci kontrolnej przebiegala zgodnie z zatwierdzonym planem kontroli
zarzgdezej na 2013 rok.
Zakres tematyczny oraz wyniki kontroli przedstawiono ponizej.
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