Zarzadzenie Nr 96a/2020
Wojta Gminy Peczniew

z dnia 01 wrzesnia 2020 r.

w sprawie dzialan majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa oraz
przeciwdzialanie zakazeniom koronawirusa SARS-CO V-2, zwanego ,,COVID —

19” w Urzedzie Gminy w Peczniewie.

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.
z 2020 r. poz. 713) oraz § 21 ust. 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 07 sierpnia 2020
r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiagzku z

wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. poz. 1356) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Niniejsze zarzadzenie okresla:

1. zasady zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom urzedu oraz pracownikom firm

obstugujacych urzad, interesantom

2. procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia SARS-CoV-2 u pracownika/
obshugi;

3.procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 u

pracownika / interesanta.

§2

Zasady zapewnienia bezpieczenistwa pracownikom urzedu oraz pracownikom firm
obstugujacych urzad, interesantom:

1. Organizacja stanowisk pracy z uwzglednieniem wymaganego dystansu spolecznego
migdzy pracownikami (minimum 1,5 m), a jezeli powyzsze jest niemozliwe —
oddzielenie stanowisk pracy przegrodami.

2. Ograniczenie do niezbgdnego minimum spotkan i narad wewnetrznych; spotkania
powinny by¢ przeprowadzane z zachowaniem rekomendowanych przez shuzby
sanitarne odleglosci pomigdzy osobami (minimum 1,5 m) preferowany kontakt
telefoniczny/ mailowy/wideokonferencje.

3. Zapewnienie pracownikom urzgdu oraz interesantom $rodkéw do dezynfekeji (ptyny
dezynfekeyjne); umieszczenie dozownikéow z plynem do dezynfekeji w
szczegodlnosei przy wejsciu do obiektu.

4. Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych instrukcji dot. mycia rak,



na korytarzach - zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy dozownikach z ptynem
do dezynfekeji — instrukeji dezynfekcji rak.

. Zapewnienie shuzbom porzadkowym oraz pracownikom majacym kontakt z

interesantami dostgpu do S$rodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne,
re¢kawice jednorazowe) i preparatéw do dezynfekcji rak.

Zwigkszenie czystosci czyszezenia i dezynfekeji powierzchni wspélnych, takich jak:
porgcze, klamki, wigczniki $wiatta, uchwyty, porgcze krzeset, podtogi, blaty w
pomieszczeniach do obstugi interesantow .

Monitorowanie codziennych prac porzadkowych. Kosze na $mieci powinny mieé
worki foliowe, aby mogly by¢ oprozniane bez kontaktu z zawartoscia.
Przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (fatwy dostep) potrzebnych
numeréw telefonéw do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, shuzb
medycznych

Monitorowanie przestrzegania procedur oraz wytycznych przez pracownikow i
interesantow.

§3

Wytyczne dla pracownikow:

1.

8.
9.

Czgsto i dokladnie my¢ rece woda z mydlem, zgodnie z instrukcja znajdujaca sie
przy umywalce.

Obowigzek zaslaniania nosa i ust (maseczka lub przylbica ) przy kontakcie z
klientem zewngtrznym.

. Zachowa¢ bezpieczng odleglos¢ od innych oséb pracujgcych w tym samym

pomieszczeniu (minimum 1,5 metra) w przypadku braku przegrody.
Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcey (minimum 1,5 metra).

. Ograniczy¢ rozmowy z innymi pracownika oraz interesantami.
. Ograniczy¢ przemieszcezanie si¢ po obiekcie oraz pomigdzy réznymi lokalizacjami

urzedu.

. Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym fokciem lub chusteczka — jak

najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamykanego pojemnika na odpady i umy¢ rece.
Starac si¢ nie dotyka¢ dlorimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa, i oczu.
Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste i higieniczne.

10. Jak najczesciej wietrzy¢ nieklimatyzowane pomieszczenia.
11. Unika¢ dojazdéw do pracy $rodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka

mozliwose.

12.Sledzi¢ oraz stosowaé si¢ do komunikatéw oraz wytycznych publikowanych na

rzadowej stronie internetowej https://www.gov.pl/web/koronawirus oraz stronie
internetowej Glownego Inspektora Sanitarnego:
https://gis.cov.pl/kategoria/aktualnodci.

13. Stosowa¢ si¢ do zalecen i procedur obowiazujacych w obiekcie.

§4



Wytyezne dla interesantow:

L

2,

W Urzgdzie Gminy Pgczniew obowigzuje nakaz zastaniania ust i nosa, dezynfekcji
rak oraz zachowania dystansu spotecznego (min. 1,5 m.)

Bezposrednia obstuga interesantéw realizowana jest z zachowaniem zasady, ze
dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba.

. Osoby z wyraznymi objawami choroby np. katar, kaszel, podwyzszona temperatura

ciala proszone sg o powstrzymanie si¢ od bezposredniego zatatwiania spraw w
Urzedzie. Obstuga klienta bedzie realizowana poprzez kontakt telefoniczny lub
elektroniczny.

§5

Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia SARS-CoV-2 u pracownika/obshugi:

1.

W przypadku wystapienia objawow sugerujacych zakazeniem SARS-CoV-2
pracownicy urzedu oraz pracownicy firm obstugujacych urzad nie powinni
przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie telefonicznie z
wiasciwg miejscowo powiatows stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddziatem
zakaznym a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod numer 999 lub
112.

Zaleca si¢ biezace Sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https:/www.gov.pl/web/koronawirus/
a takze obowigzujacych przepisoéw prawa.

W przypadku wystapienia u pracownika urzgdu lub pracownika firmy obstugujacej
urzad wykonujacego swoje zadania na stanowisku pracy objawéw sugerujacych
zakazenie SARS-COv-2 nalezy niezwlocznie odsunac go od pracy i odestaé
transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe,
pracownik ten powinien oczekiwa¢ na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych 0séb. Nalezy wstrzyma¢
przyjmowanie interesantéw, powiadomi¢ wiasciwg miejscowo powiatows stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowacé sig Sci$le do wydawanych instrukeji i
polecen.

Zaleca sig ustalenie obszaru, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zaktadowymi oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.)

- Nalezy stosowac si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 u pracownika/interesanta.



§6
Procedury post¢powania w przypadku podejrzenia zakazenia SARS-CoV-2 u
pracownika/interesanta:

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zostaé wpuszczona na
teren obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o koniecznosci skontaktowania sig
telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia — zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

2. Zgloszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie
obszaru, w ktorym poruszala si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego
sprzatania, zgodnie z procedurami obiektu oraz zdezynfekowanie powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.)

3. Ustalenie listy pracownikow oraz interesantoéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym
samym czasie w czgsci /czgsciach, obiektu, w ktérych przebywat pracownik/
interesant i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl
odnoszgcych sig do 0sob, ktére mialy kontakt z zakazonym.

4. Powiadomienie wlasciwej miejscowo stacji sanitarno-epidemiologicznej i stosowanie
si¢ Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

J. Stosowac si¢ do zalecen obowigzujacych w obiekcie.

§7
Traci moc Zarzgdzenie Nr 27A/2020 Wojta Gminy Peczniew z dnia 18 marca 2020 roku.

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy , Kierownikom referatow i
stanowisku ds. kadrowych i dziatalno$ci gospodarczej.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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